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YAPI MALZEMELERI UYGUNLUK
DEGERLENDIRME PROSEDURU

kiwal

Revizyon | Revizyon Madde Revizvon iceridi
No Tarihi No yon lgerig
01 08.06.2007 Y_apl Malzeme_len Yonetmeligi Harmonize Standartlari Takip
Listesi eklendi
02 14.06.2007 a4 _Belgelendlrl_!m@ urunlerde yapilabilecek degisiklikler ile ilgili
izlenecek surec eklendi.
03 30.04.2010 Tumu Doktiman formati ve dokiiman kodlari degisti.
04 18.04.2011 @ Tami Bazi maddelerc?e degisiklik yapildi. FUK kontrol listeleri referans
kismina eklendi.
05 03.05.2011 Tama Prosedur iginde dizenlemeler yapildi
06 03.02.2014 @ Timii 395/201 1/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligine uygun olarak
duzenlemeler yapildi.
07 02.06.2014 . 4.6-4.7 | llgili maddelerde degisiklik yapildi.
08 30.11.2015 5.0 Yeni kontrol listelerinin referanslari prosedire eklendi.
4.1-4.5- | Bazi maddelerde degisiklik yapildi. Dokiman numaralari
09 13.01.2015 4.6-4.10 | referans kismina eklendi.
Denetim FUK kontrol listelerine goére yeniden tanimlama
4.5-4.6- | yapiimistir.
10 21.11.2016 4.7-4.10 | Belgelendirme kararinin olumsuz olmasi durumunda nasil bir yol
izlenecedi ile ilgili olarak aciklama yapilmistir.
11 23.01.2017 4.9 Gozetim denetimi planlamasi ve belgelerin askiya alinmasi
konusu detaylandirildi.
4.14 - Cevre ve Sehircilik Bakanligi gerekleri, tavsiyeleri,
12 19.12.2017 414 CIRCA, GNB dokimanlarinin hakkinda bilgi eklendi.
- 4.9 4.9 — Gozetim denetimi periyodu ve planlamasi hakkinda
acliklama yapildi.
22.04.2019 g Kiwa Mydesk KAMS sistemine gegis icin gerekli gézden gegirme
13 . Tamu
Version 1.0 ve kontroller yapildi.
FR.007 Belgelendirme Komitesi Goérisme Tutanagdl yerine
14 14.07.2020 4.7 P.FR.015  Belgelendirme  Komitesi  Tutanagi; FR.010
T 4.8 Belgelendirmede Degisiklik Talep Formu yerine P.FR.014 Urlin
Belgelendirme Degisiklik Bildirim Formu eklendi.
15 09.10.2020 4.10 Uygunsuzluklarin kapatma streleri tanimlandi.
a1 Basvurunun gd6zden gegirilmesine ydnelik net tanimlama
) yapildi.
1R 16.09.2021 Gozetim denetimlerinde bir dnceki denetimde tespit edilen
4.10 . g i .
uygunsuzluklarin yerinde degerlendiriimesi hususu tanimlandi.
17 05.10.2022 410 Uygunsuzluklarin kapatma ve degerlendirme sureleri

tanimlandi.
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1.0

AMAC

11

2.0

Kiwa tarafindan gergeklestirilen Yapi Malzemeleri Yonetmeligi 305/2011/AB’ye gore uygunluk

degerlendirme surecini ve sorumluluklari tanimlamaktir.

KAPSAM

2.1

2.2

3.0

Kiwa tarafindan gergeklestirilien 305/2011/AB, Sistem 2+'ya gore P.C.LS.003 YMY Denetci
Teknik Uzman Havuzu Listesi'ndeki triinlerin faaliyetlerini kapsar.

Kisaltmalar:

* FUK: Fabrika Uretim Kontrolii

= YMY: Yapi Malzemeleri Yonetmeligi

SORUMLULUKLAR

3.1

3.2
3.3

4.0

Musterilerden gelen YMY kapsamindaki (riin belgelendirme taleplerinin yénetiimesinden ig
Gelistirme B6lima sorumludur.

Program Yéneticileri projelerin ydnetiminden ve takibinden sorumludur.

Teknik Uzman ve Denetciler trtin belgelendirme faaliyetlerinin yiritilmesinden sorumludur.

UYGULAMA

4.1

Musterilerden gelen talepler tel, faks, e-mail, P.C.FR.001 Yapi Malzemeleri Hizmet Talep Formu,
P.C.FR.006 Metal Bacalar Firma Bilgi Formu, P.C.FR.015 EN 1090 Basvuru Formu, vs. gibi
herhangi bir yontemle Is Gelistirme Bolimine gelebilir. Gelen talepler PR.012 is Gelistirme
Proseduri’'ne gore degerlendirilir.

Bagvurunun gézden gegirilmesi Is Gelistirme Koordinatérii ve Yapi Malzemeleri alaninda atanmis

bir bas denetgi tarafindan yukarida belirtiimis olan talebe iligkin bilgiler g6z éniinde bulundurularak

asagida belirtilen hususlarin glivence altina alinmasi igin yapilir:

e Mdsteri ve Urinle ilgili bilgilerin, belgelendirme prosesinin gerceklestiriimesi igin yeterli oldugu,

e lgili standartlar veya diger normatif dokiimanlarla ilgili mutabakat dahil Kiwa ile musteri
arasindaki bilinen her turl anlayis farkinin ¢ézimlendigi,

o Istenen belgelendirme kapsaminin tanimlandig1,

o Degerlendirme faaliyetlerinin tamaminin gergeklestiriimesi igin araglarin mevcut oldugu,

e Kiwa'nin belgelendirme faaliyetini gerceklestirmek icin gerekli yeterlilik ve imkana sahip oldugu

Bagvuru gbézden gegirilme iglemi sonuglari FR.075 Basvuru Degerlendirme Formuna kaydedilir.
GoOzden gecirme sonucu kabul edilen bagvurular hizmet kapsamina gére FR.041 Yapi
Malzemeleri Teklif Formati ile tekliflendirilir. Teklif onaylandiginda siparis ve sbézlesme olarak
degerlendirilir.

Red edilen bagvurular icin gerekcgeler FR.075 Basvuru Degerlendirme Formuna iglenir. Mugsteri
tarafindan istenmesi durumunda gerekceler hakkinda bilgilendirme yapilir.

4.2 Soézlesme haline gelen iglere P.C.LS.003 YMY Denetci Teknik Uzman Havuzu Listesine gore

Operasyondan sorumlu Teknik Genel Mudlr Yardimcisi onayi ile personel atamasi yapilir.
Yapilan atama Teknik hizmetler planlama sorumlusu tarafindan FR.063 Is Emri ile Yapi
Malzemeleri Program Ydneticisine iletilir.
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4.3 Teknik hizmetler planlama sorumlusu denetimle ilgili P.PL.001 Denetim Plani gdnderir. Denetimin
plani ile ilgili firma 6nerisine gore gincelleme Yapi Malzemeleri Program Yoneticisi tarafindan
yapilabilir.

4.4 FUK denetimi denetim planina gore gergeklestirilir. Denetime baslamadan 6nce P.C.LS.001
Belgelenecek Uriin Listesi veya (reticinin kendi hazirlamis oldugu kase ve imzal Griin listesi
firma tarafindan tekrar teyit edilip, onaylanir.

4.5 Denetim sirasinda 5. Madde belirtilen uygun FUK Denetim Kontrol Listesi kullanilir.

4.6 Denetim neticesinde 5. Madde belirtilen uygun FUK Denetim Kontrol Listesi ve FR.033
Uygunsuzluk Raporu dizenlenerek firma vyetkilisine takdim edilir. Firma belgelenemeyecek
dizeyde ise tekrar denetimler planlanarak gergeklestirilir. Uygunsuzluklarin etkin bir sekilde
kapatiimasini takiben Bas Denetci raporlar bir dosya halinde Belgelendirme Komitesine sunar.

4.7 Sunulan dosya Belgelendirme komitesi tarafindan gozden gecirilir. Bu gdzden gegirme islemi
P.FR.015 Belgelendirme Komitesi Tutana@: ile kayit altina alinir. Belgelendirme komitesi
calisma kurallari PR.021 Belgelendirme Komitesi Calisma Prosedurinde verilmektedir.
Belgelendirme komitesinin karari olumlu ise Fabrika Uretim Kontrol Sertifikasi yayinlanir.
Kararin olumsuz olmasi durumunda PR.004 Denetim Uygunsuzluklarinin Gézden Gegirilmesi
Prosediriine goére iglem yapilir.

4.8 Yerinde denetimin neticesindeki kapanis toplantisinda firmaya Uriinde, imalat prosesinde veya
uygunluga etki yapan fabrika Uretim kontroli sisteminde yapilacak degisikliklerden Kiwa' yi
haberdar etmesi ve bu degisiklikler uygun goérilmeden uygulanacak drunlerin piyasaya
sunulmasina izin verilmeyecegi belirtilir. Bu durumlarda kullanilacak P.FR.014 Uriin
Belgelendirme Degisiklik Bildirim Formu sertifika ile birlikte firmaya teslim edilir.

4.9 YMY Sistem 2+ kapsaminda gozetim denetimleri belgelendirme denetimini takiben yillik olarak
gerceklestirilir. Gozetim denetimleri planlanirken ilk/tekrar belgelendirme denetimi kapanis
toplantisi tarihi baz alinir. ik gdzetim denetimi bu tarihten itibaren 12 ay icerisinde gergeklestirilir.
ik gdzetimi takip eden rutin gézetim denetimleri 12 ayda bir yapilir. Ongériilen denetim tarihinden
iki hafta dnce P.PL.001 Denetim Plani ile firmaya bildirim yapilir ve denetim tarihi ile ilgili teyit
istenir. Ongorulen tarinten doért hafta sonrasina kadar denetim tarihi ile ilgili firmadan yazili (faks,
e-posta vb.) bir geri donids alinamaz ise belge PR.005 Sertifikalarin Askiya Alinmasi Geri
Cekilmesi ve Kapsam Daraltma Prosediriine uygun olarak azami 6 ay siireyle askiya alinir. Aski
suresi icerisinde gozetim denetiminin gergeklestiriiememesi durumunda belge geri cekilir.

4.10 Gozetim denetimlerinde madde 4.3 ve 4.4 g6z onunde bulundurulur. Gézetim denetimi sirasinda
5. Madde belirtilen uygun FUK Denetim Kontrol Listesi kullanilir ve Madde 4.6 uygulanir.

Gozetim denetimlerinde bir 6nceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklar igin gergeklestirilmis
olan duzeltici faaliyetlerin etkili bir sekilde yapildigindan emin olmak maksadiyla bu uygunsuzluklar
denetim ekibi tarafindan gdzden gegirilir ve dogrulanir. Denetim plani hazirlanirken bu gdzden
gecirme icin gerekli stre dikkate alinir.

Denetimin olumlu sonuglanabilmesi igin uygunsuzluklar giderilmis olmahldir. Uygunsuzluklar igin
dizeltici faaliyetlerin gerceklestiriimesi maksimum 90 gin igerisinde tamamlanmali ve ilgili objektif
kanitlar Kiwa'ya gonderilmelidir. Ureticinin dizeltici faaliyetleri tamamlamak igin ilave siireye
ihtiyaci bulundugunu gerekgesi ile birlikte bildirmesi halinde bas denetgi 30 gline kadar ek sure
verebilir. Duzeltici faaliyetlerin denetim ekibi tarafindan degerlendiriimesi ve muhtemel ilave
talepleri bu sureye dahil degildir. Degerlendirme ve ilave talepler 60 gun iginde tamamlamalidir.
Bu siirenin sonunda uygunsuzluklarin kapatiimamasi durumunda PR.005 Sertifikalarin Askiya
Alinmasi Geri Cekilmesi ve Kapsam Daraltma Proseduriine uygun olarak azami 6 ay sireyle
askiya alinir.
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4.11 Uretici tarafindan belgelendirilmig driinlerine ilave model, tip vs. ekleme sz konusu olabilir. Bu
durumda Madde 4.1 ila 4.7 uygulanir. Bu sekilde gergeklestirilen kapsam genisletme gbzetim
denetimleri esnasinda olabilecedi gibi belgelendirmeyi takip eden herhangi bir zamanda olabilir.
Kapsam genisletme denetimleri gdzetim denetimlerinin periyodunu degistirmez.

4,12 Yapr Malzemeleri kapsaminda calisacak denetci ve teknik uzmanlara ait bilgiler FR.029
Uygunluk Degerlendirme Personeli Basvuru Formu doldurulduktan sonra Teknik Genel Midur
Yardimcisi tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme neticesinde ¢alisacaklari alanlar tanimlanir.

4.13 Yap! Malzemeleri ile ilgili personel otoritelerin bilgi degisim programlarina katilarak, AB Resmi
Yayin organlarindan yararlanarak bilgilerini glinceller.

4.14  Kontrol listeleri ve Uygunluk degerlendirme ile ilgili diger dokiimanlar hazirlanirken Cevre ve
Sehircilik Bakanligi gerekleri, tavsiyeleri, CIRCA, GNB ve CPR pozisyon dokimanlarindan
faydalanilir. Dokidmanlarin takibi, prosedire etkisinin degerlendiriimesi, karara baglanmasi ve
personele bilgi akisini saglama faaliyeti program yoéneticisi tarafindan yuritalir. FR.061 Egitim-
Toplanti formu ile kayit altina alinir.

4.15 Yetkili otoritenin bildirim, tebli§g ve esaslarina gore imalat¢i belge durumlari, Kiwa kurumsal
degisiklikleri periyodik olarak raporlanir.

5.0 KAYITLAR

51 LS.002 Disg Kaynakh Dokiiman Listesi

5.2 LS.003 Uygunluk Degerlendirme Personel Listesi

5.3 P.FR.014 Uriin Belgelendirme Degisiklik Bildirim Formu
5.4 FR.029 Uygunluk Degerlendirme Personeli Bagvuru Formu
5.5 FR.033 Uygunsuzluk Raporu

5.6 P.PL.001 Denetim Plani

5.7 P.FR.004 Teklif Formati

5.8 P.FR.005 Teknik Dokiimantasyon inceleme Raporu
5.9 P.C.LS.001 Belgelenecek Uriin Listesi

5.10 P.C.FR.001 Yapi Malzemeleri Hizmet Basvuru Formu
5.11 P.C.FR.002 Denetim Teyidi ve Goérevlendirme Formu
5.12 P.C.CL.001 FUK Denetim Kontrol Listesi

5.13 P.C.CR.001 Fabrika Uretim Kontrol Sertifikas|

5.14 P.C.CL.002 FUK Yillik Gézetim Kontrol Listesi

5.15 P.C.CL.003 EN 1856-1 Kontrol Listesi

5.16 P.C.CL.004 EN 1856-1 Tip Testleri Kontrol Listesi
5.17 P.C.CL.006 FUK Denetim Kontrol Listesi_ EN 1856-2
5.18 P.C.CL.009 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 10025-1
5.19 P.C.CL.012 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 10219-1
520 P.C.CL.013 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 10210-1
521 P.C.CL.014 FUK Denetim Kontrol Listesi_ EN 10088-4
5.22  P.C.CL.015 FUK Denetim Kontrol Listesi_ EN 10088-5
5.23 P.C.CL.016 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 15088
5.24 P.C.CL.017 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 15048-1
5.25 P.C.CL.018 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 10340
5.26  P.C.CL.019 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 10343
5.27 P.C.CL.022 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 1090-1
5.28 P.C.CL.026 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 12446
5.29 P.C.CL.027 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 13063-1
5.30 P.C.CL.028 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 13063-2
5.31 P.C.CL.029 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 13063-3
5.32  P.C.CL.030 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 13069
5.33  P.C.CL.031 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 13084-5
5.34  P.C.CL.032 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 13084-7
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5.35 P.C.CL.033 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 14471

5.36 P.C.CL.034 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 1457-1

5.37  P.C.CL.035 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 1457-2

5.38 P.C.CL.036 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 14989-1

5.39  P.C.CL.037 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 14989-2

5.40 P.C.CL.038 FUK Denetim Kontrol Listesi_ EN 1806

5.41 P.C.CL.039 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 1857

5.42  P.C.CL.040 FUK Denetim Kontrol Listesi_EN 1858

5.43 P.C.LS.003 YMY Denetci Teknik Uzman Havuzu Listesi

544 P.C.FR.006 Metal Bacalar Firma Bilgi Formu

5.45 P.C.FR.015 EN 1090 Basvuru Formu

5.46  P.FR.015 Belgelendirme Komitesi Tutanagi

5.47  FR.075 Basvuru Degerlendirme Formu

5.48 PR.021 Belgelendirme Komitesi Calisma Proseduri

5.49  PR.004 Denetim Uygunsuzluklarinin Gézden Gegirilmesi Prosediru

5,50 PR.005 Sertifikalarin Askiya Alinmasi Geri Cekilmesi ve Kapsam Daraltma Prosediru

6.0 REFERANSLAR

TS EN ISO/IEC 17065 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluglar igin sartlar

305/2011/AB Yapi1 Malzemeleri Yénetmeligi
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