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I. Taikymo sritis

1. Reikalavimai  taikomi  egzaminavimo centrams, kuriuose atliekamas energetikos
darbuotojy atestavimas/ egzaminavimas ED 01 ,Energetikos objektus, jrenginius jrengianciy ir
(ar) eksploatuojanciy darbuotojy atestavimo/ egzaminavimo tvarkos apraSas" bei EP 01 ,,Energetikos
darbuotojy, atestavimas/ egzaminavimas" numatyta tvarka.

I1. Nuorodos

4. Procedura KVP 01 "Dokumenty valdymas".

5. Procedira EP 02 ,,Egzaminavimo centro jvertinimas ir priezitira".

6. Procediira ED 01 ,,Energetikos objektus, jrenginius jrengianciy ir (ar) eksploatuojanciy darbuotojy
atestavimo/ egzaminavimo tvarkos aprasas".

7. Procediira EP 01 ,,Energetikos darbuotojy atestavimas/ egzaminavimas'".

I11. Bendrosios nuostatos

8. Egzaminavimo centru gali buti UAB ,,Kiwa Inspecta“ Egzaminavimo centrai, esantys Vilniuje
(Ukmerges g. 308), Kaune (Raudondvario pl. 162) bei Klaipédoje (Ziedy skg. 2A) ar kita jmoné.

9. Egzaminavimo centro ir Sertifikavimo jstaigos nuolatinis bendradarbiavimas ir atsakomybé
grindziami sutartimi (forma F KVP 07-18-002), kurig pasiraSo Sertifikavimo jstaigos vadovas ir
Egzaminavimo centro arba jmonés, kurioje steigiamas egzaminavimo centras, vadovas.

10. Su UAB ,,Kiwa Inspecta“ bei su vienkartiniam darbuotojy atestavimui/ egzaminavimui jsteigtais
egzaminavimo centrais, atskira sutartis nesiraSoma. Siuo atveju uZpildomas egzaminavimo centro
patikrinimo protokolas pagal EP 02 ,,Egzaminavimo centro jvertinimas ir priezitira" sk. 1V.

11. Jei deél kokiy nors priezas¢iy Darbuotojy sertifikavimo grupés vadovas negali atlikti savo veiksmuy,
jo funkcijas atlieka Sertifikavimo jstaigos vadovas arba jo paskirtas sertifikavimo jstaigos darbuotojas.

12. Si procediira valdoma, vadovaujantis KVP 01 "Dokumenty valdymas" reikalavimais.

IVV. Egzaminavimo centry jvertinimas

13. Egzaminy centro galimybes vykdyti energetikos darbuotojy atestavimg egzaminavimg jvertina
UAB ,,Kiwa Inspecta® Sertifikavimo jstaigos paskirtas darbuotojas pagal atestavimo procediira EP 02
,2Egzaminavimo centro jvertinimas ir prieziiira".

14. Jstaiga arba jmoné, norinti tapti egzaminavimo centru arba savo sudétyje jsteigti egzaminavimo
centra, kreipiasi j Sertifikavimo jstaigg d¢l jos, kaip egzaminavimo centro, veiklos jvertinimo ir pripaZinimo.

15. Jeigu egzaminavimo centras steigiamas jmon¢je vienkartiniam Energetikos darbuotojy atestavimui/
egzaminavimui, paraiskoje turi biiti nurodyta, kad pareiskéjas pageidauja atlikti darbuotojy atestavima/
egzaminavimg savo gamybingje bazéje, yra susipazings su Sio dokumento reikalavimais ir jsipareigoja jy
laikytis Energetikos darbuotojy atestavimo/ egzaminavimo metu.

16. Sertifikavimo jstaigos Darbuotojy sertifikavimo grupés vadovas (DSGV) paskiria sertifikavimo
istaigos specialista, kuris jvertina steigiamo egzaminavimo centro galimybes organizuoti Energetikos
darbuotojy egzaminavimg pagal procediirg EP 02 ,,Egzaminavimo centro jvertinimas ir prieziiira".

17. Kai egzaminavimo centras steigiamas jmonéje vienkartiniam Energetikos darbuotojy atestavimui/
egzaminavimui, jo atitikt] ir galimybes atlikti atestavimg/ egzaminavimg prie$ egzaming jvertina paskirtasis
Sertifikavimo jstaigos darbuotojas pagal procediirg EP 02 ,,Egzaminavimo centro jvertinimas ir prieziiira“.

V. Egzaminavimo centrams keliami reikalavimai
Bendrieji reikalavimai

18. Egzaminavimo centro pagrindinis uzdavinys yra sudaryti tinkamas salygas atlikti
Energetikos darbuotojy atestavima/ egzaminavima. Siam tikslui centras turi:

18.1. suteikti saugos bei higienos normas atitinkancias patalpas;

18.2. egzamino metu apriipinti visomis reikalingomis materialinémis, techninémis priemonémis
egzaminuojamus darbuotojus, egzaminuotojus ir kitus Sertifikavimo jstaigos darbuotojus;
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18.3. uztikrinti nesaliSkuma, konfidencialumg ir interesy konflikto prevencijos salygas;

18.4. sudaryti sglygas Sertifikavimo jstaigos atsakingiems darbuotojams atlikti Egzaminavimo centro
jvertinimus (skyrius 1V);

18.5. Egzaminavimo centras visiSkai atsako uz darby saugos, prieSgaisrinés saugos ir higienos
reikalavimy laikymasi kvalifikacijos tikrinimo egzaminy metu.

Reikalavimai egzaminavimo centro patalpoms

19. Egzaminavimo centro patalpos turi biiti pritaikytos egzamino atlikimui ir jrengtos pagal darbuotojy
saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos ir darbo higienos reikalavimus. Egzaminavimo centre turi biti
darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos instrukcijos.

20. Egzamino organizavimui Sertifikavimo jstaiga skiria Sertifikavimo jstaigos darbuotoja.

21. Kiekviena egzaminavimo vieta organizuojama taip, kad nebity trukdoma darbuotojams, kuriy
atestavimas/ egzaminavimas atliekamas.

22. Kiekvienam egzaminuojamajam turi buti atskiras, patogus rasyti stalas ir kéd¢, raSymo priemonés.

23. Egzaminuojamy darbuotojy skaicius priklauso nuo jrengty egzaminavimui viety skai¢iaus.

24. Turi buti numatyta darbo vieta egzaminuotojui, priemoné pateikti informacijai (pavyzdziui, raSymo
lenta), galimybé jjungti kompiuter;.

Reikalavimai personalui

25. [Egzaminavimo centro personalas privalo uztikrinti neSaliSkumg, konfidencialuma
ir interesy konflikto prevencijos salygas. Matydamas, kad Siy salygy uztikrinti negalés, privalo
nedelsiant apie tai informuoti Sertifikavimo jstaiga.

V1. Paskirstymas

26. Si tikrinimo procedira jteikiama arba saugoma:

+ popieriné dokumento versija - vadovybés atstovui kokybei;

* popieriné/ar elektroniné dokumento versija — NAB;

e dokumento elektroniné versija tik skaitymui — CRM programin¢ sistema.

VIl. Saugojimas, keitimas ir sunaikinimas

27. Sis dokumentas saugomas, keiiamas ir sunaikinamas pagal procediira KVP 01 Dokumenty
valdymas.

VIIl. Priedai

28. F KVP 07-18-002 - Egzaminavimo centro steigimo sutartis energetikos darbuotojy atestavimui,
pavyzdys.
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