Kiwa . ) e
Nostolaitetarkastajat k

HAKUOHIE J Iwa

Henkil6sertifiointi 2024-02-29 Sivul/9

1 Yleista

Tassa ohjeessa kuvataan valtioneuvoston asetuksissa 403/2008 ja 1050/2011 mainittujen nostolait-
teiden tarkastajien sertifiointikdytanto, sertifioinnin hakeminen ja sertifioinnin ylldpito. Laitetyypit,
jotka tdma hakuohje kattaa ovat:

- Autonostimet

- Betonipumppuautot

- Henkilonostimet

- Teollisuusnosturit

- Kuormausnosturit

- Alusten lastinkasittelyn nostolaitteet

Nostolaitetarkastajien sertifiointitoiminta tayttaa SFS-EN/ISO/IEC 17024 sertifiointistandardin vaa-
timukset ja toiminnassa noudatetaan Kiwa Sertifiointi Oy:n toimintajdrjestelmaa. Sertifiointitoimin-
toja valvoo sertifiointilautakunta ja nostolaitetarkastajien sertifioinnin tukiryhma.

Sertifiointeja mydnnetdan kahta tasoa, Taso 1 kattaa patevyyden suorittaa maaraaikais- ja kdyttoon-
ottotarkastuksia ja Taso 2 lisaksi perusteellisia maaraaikaistarkastuksia. Sertifiointeja voivat hakea
kaikki halukkaat, jotka tayttavat sertifiointiedellytykset.

Ohje ja hakemuskaavakkeet ovat tulostettavissa ja ladattavissa Kiwa Kiwa:n kotisivuilta. Kasittelyn
nopeuttamiseksi edellytetdaan, etta hakemus tehdaan Kiwa Kiwan sivuilta 16ytyvaa hakemuskaava-
ketta kayttden ja se lahetetddan hakemukseen kuuluvine liitteineen Kiwa Sertifiointi Oy:lle (sahko-
postilla, mikali mahdollista).

2 Pdtevyysvaatimukset

Sertifiointiedellytykset koostuvat pohjakoulutuksesta, nostolaitetarkastajakoulutuksesta, tarkasta-
jatutkinnosta ja vaaditusta kokemuksesta.
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2.1 Koulutusvaatimukset

2.1.1 Pohjakoulutus

Tehtdvaan sopivana koulutuksena pidetdaan sahkotekniikan, autotekniikan, konetekniikan ja ko-
neenrakennustekniikan alalla tai naihin rinnastettavilla aloilla suoritettuja tutkintoja. Varsinaista
pohjakoulutusvaatimusta ei kuitenkaan ole, mutta pohjakoulutus vaikuttaa vaadittavan kokemuk-
sen maaraan. Koulutus tulee osoittaa todistuksilla.

2.1.2 Nostolaitetarkastajakoulutus

Henkilon taytyy olla suorittanut hakemuksen kohteena olevien nostolaitteiden tarkastamiseen liit-
tyva lisdkoulutus. Tarkastajakoulutuksen jarjestajan tulee olla sertifiointielimen hyvaksyma koulut-
taja. Koulutuksen tavoitteena on, etta tarkastaja pystyy todentamaan maaraysten ja laitteiden vas-
taavuuden ja hanella taytyy olla kyky arvioida puutteiden turvallisuusmerkitysta ja jatkotoimenpi-
teiden tarkeytta esim. onko kyseessa vakava poikkeama, joka pitaa korjata valittomasti ennen lait-
teen seuraavaa kayttoa.

Sertifioinnin edellyttdaman koulutuksen voi hankkia koulutusta jarjestavan organisaation kursseilla.
2.1.2.1 TASO1

Patevyystason 1 koulutuksen kesto on vahintdaan kolme (3) tyopaivaa sisaltden ainakin nostolaitteita
koskevat maaradykset ja saadokset, nostolaitteiden rakenteet ja toimintaperiaatteet, tarkastusvaati-
mukset ja -kaytannot, tarkastajan velvollisuudet ja vastuut seka tarkastuksen tekemiseen valmen-
tavia kaytannon harjoituksia.

2.1.2.2 TASO 2

Patevyystason 2 koulutuksen kesto vahintaan kaksi (2) tyopaivaa sisaltden ainakin lainsaadannon
perusteellisen maadradaikaistarkastuksen osalta, NDT-tarkastustavat, rakenteiden vasymisen ja kay-
ton rasittavuuden arvioinnin perusteet, turvallisuuden kannalta tarkeat kokoonpano-osat, tarkasta-
jan rooli, velvollisuudet ja vastuut, johtopdatokset ja raportointi sekd perusteellisen tarkastuksen
tekemiseen valmentavia kdytannon harjoituksia.
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2.2 Kokemusvaatimukset
2.2.1 Tasol

Henkilolla taytyy olla kdytanndn kokemusta nostolaitteiden suunnittelusta, valmistuksesta tai asen-
nuksesta, huollosta, korjauksesta tai tarkastuksesta. Kokemus taytyy olla ensisijaisesti hakemuksen
kohteena olevista nostolaitteista, mutta niihin rinnastettavien laitteiden ja huoltoon, korjaukseen ja
asennukseen liittyva kokemus voidaan ottaa huomioon osana kokemusta sertifiointielimen harkin-
nan mukaan.

Vaaditun kokemuksen maara riippuu pohjakoulutuksesta taulukon 1 mukaisesti.

Taulukkol: Vaadittu kokemus on esitetty vuosina

Pohjakoulutus Vaadittu kokemus
Dipl.ins., insindori, teknikko 2 vuotta
Ammattikoulu 3 vuotta
Ei alaan liittyvaa koulutusta 4 vuotta

Kokemus on osoitettava tyotodistuksin tai niihin rinnastettavin selvityksin.

Sertifiointi voidaan hakijan halutessa tai sertifiointielimen harkinnan mukaan rajoittaa koskemaan
vain nostolaitteita, joista hakijalla on koulutusta ja kokemusta esim. tietyntyyppisia tai tietyn val-
mistajan nostolaitteita.

Sertifiointielimellda on mahdollisuus harkita hakijalta edellytetyn kokemusajan lyhentamista enin-
tdan 1/3 taulukon 1 mukaisesta vaatimuksesta. Kokemusaikaa arvioitaessa voidaan esim. ottaa huo-
mioon henkilon tydskentely nostolaitteiden parissa siten, etta jatkuvasti nostolaitteiden parissa
tyoskentelevilld aika voi olla lyhyempi kuin taulukossa 1. Kokemus on osoitettava tyotodistuksella,
jonka liitteena on tarvittaessa tarkempi selvitys kaytannén kokemuksesta.

2.2.2 Taso2

Patevyystason 2 sertifiointi edellyttda kokemusta nostolaitetarkastuksista, mika osoitetaan:

e 24 kuukauden nostolaitetarkastajan sertifioinnilla seka
e 50:113 tehdylla maaraaikais- ja/ tai kayttoonottotarkastuksella.
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2.3 Tutkinto

Henkilon on osoitettava nostolaitteisiin liittyvien rakenteiden, sddadosten ja maaraysten tuntemus
seka kyky suorittaa tarkastustehtdvia. Nama osoitetaan tarkastajatutkinnolla, johon kuuluu seka kir-
jallinen sadadoksia ja maarayksia koskeva tentti, etta kaytannon tarkastuksen suoritukseen ja rapor-
tointiin liittyvia tehtavia.

Tutkinto voidaan suorittaa yhdelle tai useammalle nostolaitetyypille tai tasolle. Patevyysalue maa-
raytyy tutkinnon mukaisesti.

Tutkinnon jalkeen osanottajille ei anneta kysymyksiin oikeita vastauksia tai muuta yksityiskohtaista
tietoa materiaalista, vaan vain tieto lapdisemisesta tai hylkdamisesta. Tutkintoon osallistujalle voi-
daan ilmoittaa yleisesti, milla alueella hdanen tiedoissaan tai taidoissaan on puutteita. Hylatyn tut-
kinnon tai sen osan saa uusia aikaisintaan kahden viikon kuluttua.

Tutkinnossa kokelaan on noudatettava valvojan antamia ohjeita. Kokelas, joka ei noudata ohjeita
tai syyllistyy vilppiin, poistetaan tutkinnosta. Kokelas, joka on syyllistynyt vilppiin, saa osallistua uu-
teen tutkintoon aikaisintaan vuoden kuluttua.

Erilaisia tutkintotyyppeja:

- Tutkinto Taso 1

- Tutkinto Taso 2 sisdltdaen Tason 1 uudelleensertifioinnin

- Tutkinto Taso 2, kun haluaa korottaa tasoa kesken kauden (tai kesken vanhan ohjelman)
- Uudelleensertifioinnin tutkinto Taso 1

- Uudelleensertifioinnin tutkinto Taso 2

Tutkinnot voidaan jarjestaa tarkastajakoulutuksen yhteydessa tai erillisina. Kaikki tutkinnot jarjestaa
talla hetkella Taitotalo (AEL-Amiedu Oy).

2.4 Nakotodistus

Nostolaitetarkastajalta edellytetdan riittavaa nakokykya. Nakokyvyn todistamiseen riittda ns. Jaeger
taulun nro 1 avulla tehdyn testin hyvaksytty tulos. Jaeger-1 testissa kokelaan on kyettava lukemaan
Times New Roman N 4.5 tekstia tai vastaavia kirjaimia (kirjainten korkeus 1,6 mm) vahintdan 30 cm
etdisyydelta. Nakokyky vaaditaan vahintaan toisesta silmasta, silmalasien kanssa tai ilman. Nakoto-
distuksesta on selvittava, kuinka ndkokyky on testattu ja siind on oltava testin tulos.
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3 Sertifioinnin hakeminen

Sertifiointia varten on hakijan toimitettava Kiwa Sertifiointi Oy:lle hakemus, joka toimii samalla ti-
lauksena. Hakemus koostuu taytetysta hakemuskaavakkeesta liitteineen.

Hakemisessa kaytetdan Kiwa Sertifiointi Oy:n kotisivuilta tulostettavaa lomaketta. Hakemusasiakir-
joja ei palauteta hakijalle, minka vuoksi hakemukseen tulisi liittaa alkuperaisista todistuksista kopiot.
Ty6nantajan edustajan on aina vahvistettava hakemus allekirjoituksellaan.

Sertifiointielin tutkii toimitetun aineiston perusteella tayttaako hakija sertifiointiedellytykset. Ellei
sertifiointia voida myontaa, hakijalle ilmoitetaan, milta osin han ei tayta sertifiointiedellytyksia.

3.1 Sertifiointihakemus

Uutta sertifiointia haetaan sertifiointihakemuksella. Uusi sertifiointi on esim. Tason 1 sertifiointi en-
simmaisella kerralla tai siirtyminen Tasolle 2 ensimmaista kertaa (vaikka pohjalla on Tason 1 tai van-
han ohjelman mukainen ilman tasoa oleva sertifiointi).

Sertifiointihakemuksella hakija toimittaa seuraavat tiedot tai asiakirjat:

hakemuskaavake

todistus hyvaksytysti suoritetusta sertifioinnin tutkinnosta (Taso 1 tai 2)

— todistus osallistumisesta nostolaitetarkastajakoulutukseen (Taso 1 tai 2)

tyokokemuksen osoittaminen

e Taso 1: ty6todistuksin

e Taso 2: 50 kpl tarkastuspoytakirjoja (maaraaikais- ja/ tai kdyttoonottotarkastuk-
sia) esim. pakattu zip-tiedostoksi tai yhteenveto/ referenssiluettelo tehdyista tar-
kastuksista tai tydnantajan selvitys (ei oma) 50 kpl tarkastuksista

kirjallinen todistus tyydyttavasta nakokyvysta

julkaisulupalomake

3.2 Tason korottaminen

Paasaantoisesti Tasoa 2 haetaan edellisen sertifiointijakson paattyessa sertifiointihakemuksella. Ta-
soa voi myos korottaa kesken voimassaolokauden, jolloin voimassaolojakson paattymispdiva ei
muutu, ainoastaan sertifioinnin Taso muuttuu.
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3.3 Uudelleensertifiointi

Sertifiointijakson paattyessa 5 vuoden kuluttua sertifioinnin saamisesta haltijan on osoitettava, etta
hdnen tietonsa sddadoksista ja maaradyksista ovat ajan tasalla. Osoitus tehddan osallistumalla uudel-
leensertifioinnin tutkintoon.

Uusintatutkintoon voi osallistua aikaisintaan 12 kuukautta ennen sertifioinnin umpeutumista. Hy-
vaksytyn tutkinnon jalkeen voi hakea uudelleensertifiointia. Uusi sertifiointijakso alkaa samana pai-
vana kuin edellinen paattyy, mikali uudelleensertifiointia haetaan ennen voimassaolevan jakson
paadttymista.

Lisaksi arvioidaan tarkastajan edeltavan 5-vuotisjakson aikana tehtyjen tarkastusten asianmukai-
suus tarkastuksista laadittujen poytakirjojen perusteella.

Uudelleensertifioinnin yhteydessa hakijan on toimitettava seuraavat tiedot tai asiakirjat

— hakemuskaavake
— todistus hyvaksytysti suoritetusta uusintasertifioinnin tutkinnosta
— tiedot mahdollisista haltijan toimintaa kohtaan tehdyista valituksista
— kopioita tarkastuspoytakirjoista (eri vuosille jakautuen)
e Taso 1: 5-10 kpl kdyttoonotto- ja/tai maaraaikaistarkastuksia
e Taso 2: lisaksi 5-10 kpl perusteellisia maaraaikaistarkastuksia
— kirjallinen todistus tyydyttavasta nakokyvysta
— julkaisulupalomake tarvittaessa

Jos haet ensimmaista kertaa Tason 2 sertifiointia, niin kysymys ei ole uudelleensertifioinnista vaan
Tason 2 sertifiointihakemuksesta.

3.4 Tyonantajan vaihtuminen

Sertifikaatin haltijan tyonantajan vaihtuessa sertifikaatti on uusittava ja siihen vaihdettava uuden
tyonantajan tiedot. Sertifikaatin uusimista tyonantajan vaihdon seurauksena haetaan hakulomak-
keella, jossa on oltava uuden tybnantajan tiedot.
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4 Sertifikaatti

4.1 Muoto

Sertifikaatti toimitetaan paperiversiona hakijalle. Kiwa Sertifiointi Oy pidattaa tayden omistusoikeu-
den sertifikaattiin.

4.2 Voimassaolo

Sertifioinnin myontamispdivamaara on se pdivamaara, jolloin kaikki sertifiointivaatimukset on arvi-
oitu tayttyneeksi. Myodnnetty sertifikaatti on voimassa 5 vuotta silla edellytyksella, etta haltija tayt-
taa sertifiointiedellytykset ja tekee jatkuvaluonteisesti tarkastuksia.

Tyb6nantajan on seurattava sertifioidun henkilon toiminnan jatkuvuutta ja fyysista kykya toimia tar-
kastustehtavissa. Tyonantajan on myos pidettava kirjaa sertifioidun henkilon toimintaa koskevista
valituksista. Mikali valitus on senlaatuinen, ettd se voisi aiheuttaa sertifikaatin peruuttamisen, siita
on ilmoitettava sertifiointielimelle.

Mikali sertifioitu henkild on samalla itse tyonantaja, han vastaa edella esitetyista tyonantajan vel-
voitteista.

Tybnantajaa vaihdettaessa sertifikaatti on vaihdettava uuden tyénantajan nimiin.

4.2.1 Eettiset sddnnot

Sertifioitu nostolaitetarkastaja sitoutuu noudattamaan hakulomakkeessa maaritettyja tarkastustoi-
minnan eettisia ohjeita. Eettiset ohjeet ovat:

Tarkastustehtavat on suoritettava ammattimaisesti, turvallisesti ja riippumattomasti.
Tarkastustoiminnassa on noudatettava voimassa olevaa lainsdadantoa, standardeja ja tar-
kastusohjeita.

3. Sertifikaattia ja siind mainittua NT-numeroa voi kdyttda vain niiden nostolaitteiden tarkas-
tuksissa, joihin tarkastajalla on sertifiointielimen myéntama sertifiointi.

4. Rajoitettava tarkastustoimintansa vain sellaisiin nostolaitteisiin, joista hanella on riittava asi-
antuntemus.

5. Tarkastuksista laaditut poytakirjat on arkistoitava huolellisesti ja niitd on sdilytettdva niin
kauan, kun sertifiointiin perustuva tarkastustoiminta jatkuu.

6. Pidettava luottamuksellisena tietoonsa saamat asiakkaiden tai tyonantajien kaupalliset ja
tekniset tiedot eika julkista niitda ilman heiddan nimenomaista suostumustaan.
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7. Tyota ei saa missadn olosuhteissa tehdda huumeiden, alkoholin, rauhoittavien ladkkeiden tai
muiden vastaavien aineiden vaikutuksen alaisena.

Naiden ohjeiden vastainen toiminta saattaa johtaa myonnetyn sertifioinnin peruuttamiseen tai pa-
tevyysalueen rajoittamiseen.

Tarkastuksen riippumattomuus on varmistettava jokaisen tarkastettavan laitteen kohdalla erikseen.
Riippumattomuuden vaatimus korostuu erityisesti silloin, kun tarkastus koskee tarkastajan oman
tyonantajan omistamaa tai hallinnassa olevaa laitetta, eika laitteen kunnossapidosta vastaavan hen-
kilon tulisi tallaisessa tilanteessa suorittaa tarkastusta.

5 Tietojen julkaiseminen

Sertifiointielin pitda voimassaolevista sertifikaateista luetteloa, joka on kaikkien halukkaiden nahta-
vissa Kiwa Kiwan verkkosivuilla. Henkilén nimitieto julkaistaan luettelossa vain henkilon kirjallisella
suostumuksella. Hakemusasiakirjat sertifiointielin kdsittelee luottamuksellisina.

6 Sertifikaatin peruuttaminen

Sertifioija voi peruuttaa sertifikaatin joko maaraajaksi tai kokonaan.

Ennen sertifikaatin peruuttamista sertifioija pyytaa sertifioidulta henkil6lta selvityksen tilanteesta.
Sertifioijan halutessa ja tulkinnanvaraisissa tapauksissa asian kasittely annetaan sertifiointilautakun-
nalle, joka voi halutessaan ohjata asian kasittelyn sertifiointialueen tukiryhmalle. Lautakunta tai tu-
kiryhma antaa oman, sertifioinnin voimassaoloa koskevan esityksensa sertifioijalle. Sertifioija tekee
sen jalkeen sertifikaatin voimassaoloa koskevan paatoksen.

Sertifikaatin peruuttamisen syyna voi olla

— Yli 12 kuukauden yhtdjaksoinen katkos tarkastustoiminnassa

— Henkil6 rikkoo eettisia toimintaohjeita

— Henkil6 ei toimi tarkastustoiminnassaan annettujen ohjeiden, standardien ja menetelmaku-
vauksen mukaisesti

— Henkilon osaaminen tarkastustydssa osoittautuu riittdmattomaksi (toistuva virheellinen toi-
minta)

— Henkil6 antaa tahallisesti vaaria lausuntoja tarkastusten tuloksista

— Sertifiointihakemuksen yhteydessa annetut vaarat tai harhaanjohtavat tiedot
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— Henkil6 ei maksa sertifiointimaksujaan

— Henkilo ei ole vaihtanut sertifikaattiaan uuden tydénantajan nimiin ja jatkaa tarkastustoimin-
taa entisen tydnantajan nimissa

— Sertifikaattia kaytetaan tahallisesti vadrin tai harhaanjohtavasti

7 Valitusmenettely

Jos asiakas, joka hakee sertifiointia tai jolle sertifikaatti on myonnetty, haluaa valittaa sertifiointia
koskevasta paatoksesta, sen tulee 14 paivan kuluessa paatoksen saapumisesta toimittaa valitus kir-
jallisesti sertifioijalle.

Sertifiointilautakunta nimeaa kutakin valitusta varten erikseen puolueettoman, esteettomista jase-
nista koostuvan valituslautakunnan, johon kuuluu puheenjohtaja ja kaksi muuta jasenta.

Valituslautakunnan kokous pidetdaan 21 paivan kuluessa valituksen saapumisesta. Valittajalle ilmoi-
tetaan vahintaan seitseman pdivaa etukateen kokousaika, -paikka ja valituslautakunnan kokoon-
pano.

Sertifioijan paatds on voimassa valituslautakunnan kokoukseen asti. Kokouksessa seka valittajalla
ettd sertifioijan edustajalla on oikeus tulla kuulluksi luottamuksellisesti. Valituslautakunnan enem-
mistopaatos on lopullinen.

Kielteinen paatos ei poista asiakkaalta oikeutta hakea sertifikaattia uudelleen.

8 Yhteyshenkilot

Voimassaolevat yhteyshenkil6t 16ytyvat Kiwa Kiwan verkkosivuilta.
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